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DEL GOBIERNO MUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE COQUIMATLAN, COL.

REGLAMENTO

DE ADQUISICIONES, SERVICIOS Y ARRENDAMIENTOS DEL MUNICIPIO DE
COQUIMATLAN COLIMA.

ING. JOSE JUAN MICHEL RAMIREZ, Presidente Municipal de Coquimatlan, Colima, con las facultades que me otorga
la Ley del Municipio Libre en su articulo 47, Fraccion |, inciso a), a sus habitantes hace saber:

Que el H. Cabildo Constitucional de Coquimatlan, Col. se ha servido dirigirme el siguiente:

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
Disposiciones generales

Articulo 1°.-Las disposiciones de este Reglamento son de orden publico y se expiden de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 115, fraccion Il, de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 87 de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Colima; 45, fracciones |, inciso |), y IV, inciso a), de la Ley del Municipio Libre;
y 21 de la Ley de Adquisiciones, Servicios y Arrendamientos del Sector Plblico en el Estado de Colima. Que son
con el objetivo de regular las adquisiciones de bienes muebles o servicios que lleve a cabo el H. Ayuntamiento
Constitucional de Coquimatlan Colima, asi como el de reglamentar el funcionamiento interno del Comité de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Municipio de Coquimatlan, Colima; buscando la
racionalizacién y transparencia en el ejercicio del presupuesto respecto de los conceptos mencionados.

Articulo 2°.-Las autoridades competentes para la aplicacién y vigilancia del presente Reglamento son:

l. El H. Cabildo;

Il. El Presidente Municipal;

M. El Oficial Mayor;

V. El Contralor Municipal; y

V. El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de
Coquimatlan, Colima.

Articulo 3°.-Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

l. AYUNTAMIENTO: El H. Ayuntamiento Constitucional de Coquimatlan, Colima.

Il. DEPENDENCIAS: Unidades administrativas centralizadas y descentralizadas

M. COMITE: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Municipio de
Coquimatlan, Colima.

V. BIENES: Productos muebles tangibles, derivados de un proceso de transformacion y de la mano de obra del
hombre y que son materia de comercio.

V. SERVICIOS: Actividades calificadas o especializadas que se realizan a cambio de una remuneracion.

VI. LICITACION: Ofrecimiento de adquisicion de bienes y servicios que se efectia mediante una convocatoria
publica.

VIl.  CONCURSO: Procedimiento que se realiza mediante invitacién de proveedores, a fin de elegir la propuesta que

ofrezca mayores ventajas para el Ayuntamiento en calidad y costos de los bienes y servicios que se requieran.
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ADJUDICACION DIRECTA: Procedimiento de adquisicion mediante el cual se celebra una compra-venta directa
con un proveedor en particular.

ADQUISICION ORDINARIA: Es aquella accion de adquirir que se efectta en forma regular y periddica para
cumplir con las funciones normales asignadas.

ADQUISICION URGENTE: Es aquella accién de adquirir que se realiza en funcion de una situacion apremiante
o necesidad inmediata, por situaciones de catastrofe, extrema necesidad o prestacion de servicios publicos
de emergencia.

REQUISICION O SOLICITUD DE COMPRA: Es el documento que se formula de manera individual para cada
adquisicion por parte de la dependencia u organismo descentralizado interesado en solicitar la adquisicién de
un bien o servicio que estime necesario.

COTIZACION: Es el documento en el cual se fijan precios y condiciones que el proveedor debe proporcionar
por escrito, como respuesta a una requisiciéon o solicitud del Comité.

ACTA DEL COMITE: Es la constancia de la celebracion de la sesion del Comité, en la cual se autoriza o no
la adquisicién de bienes o servicios conforme al orden del dia previamente establecido.

VISTO BUENO DEL COMITE: Es la anuencia por parte del Comité, para las adquisiciones de bienes o servicios,
cuando no rebase el monto de salarios minimos sefialados en el articulo 42 de la Ley.

ORDEN DE COMPRA: Es el documento formal, mediante el cual el Comité Municipal de Compras, autoriza
al proveedor elegido para que le proporcione los bienes o servicios materia de la adjudicacion.

FACTURA: Es el documento expedido al Ayuntamiento por el proveedor seleccionado, después de formalizada
la operacion.

CONTRA-RECIBO: Es el documento que se expide al momento en que el proveedor entrega la o las facturas
gue amparan la operacion.

PRECIO FIRME: Condicién por la cual existe el compromiso de no modificar precios, durante el tiempo
transcurrido entre la orden de compra o servicio y la entrega del bien o la prestacion del servicio.

PRECIO SUJETO A ESCALACION: Condicién por la cual se fija un aumento en el precio del bien o servicio,
mismo que se va reflejando conforme transcurre el tiempo de entrega del bien o de la prestacién del servicio.
PROVEEDOR: Persona fisica o0 moral que ofrece y vende sus productos y servicios, o arrenda bienes muebles
0 inmuebles al Ayuntamiento.

REGLAMENTO: El presente ordenamiento; y

LEY: Ley de Adquisiciones, Servicios y Arrendamientos del Sector Publico del Estado de Colima.
SECRETARIO: al Secretario Técnico del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contrataciéon de Servicios
del Municipio de Coquimatlan, Colima.

DIRECCION: Al Departamento de Recursos Materiales y Control Patrimonial.

Articulo 4°.-El presente ordenamiento sera aplicable tanto a las dependencias del Ayuntamiento como a las personas
fisicas o juridicas que contraten con la Administracion Municipal la venta de bienes o servicios requeridos por aquél,
en lo que les corresponda.

Articulo 5°.-Las adquisiciones de bienes o servicios no podran fraccionarse para simular los topes establecidos en
este Reglamento.

TITULO SEGUNDO
DE LA PROGRAMACION, PRESUPUESTO
INTEGRACION DE PROPUESTAS DE ADQUISICIONES

CAPITULO |
De la Programacién y Presupuesto

Articulo 6°.-Las adquisiciones que realice el Ayuntamiento inicia con la requisicion que las dependencias de la
administracién municipal elaboren y concluye con el pago correspondiente realizado por Tesoreria.

La requisicion, debe contener los siguientes requisitos:

La denominacién, de conformidad con la reglamentacion aplicable, de la dependencia solicitante;

La descripcion detallada, cantidad y unidad de medida de cada uno de los bienes o servicios solicitados,
indicando en su caso, de manera particular la marca y los requerimientos de caracter técnico y demas
circunstancias pertinentes;

La partida presupuestal correspondiente para verificar la disponibilidad del presupuesto, de acuerdo a los
formatos establecidos con tal propésito;



V.
V.

Los tiempos de entrega requeridos del bien o servicio;
La firma y nombre del titular de la dependencia solicitante.

La elaboracién de la requisicion sera a cargo de cada dependencia pero podran auxiliarse con el departamento de
Recursos Materiales y Control Patrimonial adscrita a la Oficialia Mayor.

Las dependencias deben observar todos los requisitos que establece el presente Reglamento, asi como asegurar que
sus requisiciones se apeguen a los criterios de austeridad emitidos por el Cabildo en términos del articulo 4° de la
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Municipal.

Articulo 7°.-Las dependencias del Ayuntamiento, para sus adquisiciones deberan:

Planear y estudiar que las adquisiciones sean de acuerdo a una necesidad real y conforme a su presupuesto.
Ajustarse a las bases que establezca el Oficial Mayor, a través del Comité, para perfeccionar los sistemas y
procedimientos de adquisiciones. y

En coordinacion con la Contraloria Municipal, verificar que se encuentren registrados los bienes adquiridos en
el inventario correspondiente.

Articulo 8°.-Con relacion a la programacion de propuestas, el Presidente del Comité ejercera las siguientes funciones:

VII.

Convocar a los miembros del Comité, por conducto del Secretario, a las sesiones ordinarias y extraordinarias,
asi como autorizar las 6rdenes del dia.

Presidir las sesiones del Comité, teniendo voto de calidad en caso de empate.

Promover la participacion de instituciones, empresas o particulares que se dediquen a la comercializaciéon de
productos que requiera el Ayuntamiento.

En coordinacién con el Secretario del Comité, debera fijar las bases generales para las adquisiciones de bienes
y servicios, buscando calidad, oportunidad y bajos costos, dandolos a conocer a las dependencias, asi como
programar y llevar a cabo tales adquisiciones, con el fin de proporcionar un mejor servicio.

Optimizar los mecanismos de compra y entrega de las adquisiciones de servicio.

Disefiar un Programa de Adquisiciones en funcién del presupuesto de egresos autorizado de las dependencias
y segun sus requerimientos, con el fin de cubrirlas con la oportunidad y control que se requiera.

Elaborar un informe trimestral de todas las adquisiciones efectuadas por el Ayuntamiento y las actividades de
la dependencia a su cargo, con el fin de mantener informadas a las demas autoridades encargadas de la
aplicacién de este Reglamento.

CAPITULO Il
De la integracion de propuestas

Articulo 9°.-El Secretario del Comité sera responsable de presentar al Presidente del Comité y al resto de los
integrantes, las propuestas en materia de adquisiciones que requieran las dependencias del Ayuntamiento.

Articulo 10.-Podran efectuarse adquisiciones de bienes o servicios bajo los siguientes procedimientos:

Por licitacion publica.
Por concurso.
Por adjudicacién directa.

Para la adquisicién de bienes o servicios, el Comité, por mayoria, decidira cuando realizar una licitacién publica o un
concurso de conformidad con lo establecido por el articulo 41 de la Ley.

Articulo 11.-Cuando se tome como base la licitacién publica para realizar adquisiciones de bienes o servicios, se
formulara una convocatoria con la finalidad de recibir proposiciones. La convocatoria en cuestion debera reunir como
minimo los siguientes requisitos:

De la convocatoria.

I. Requisitos generales:

a)
b)

Ndmero de licitacion.
Fecha y hora en especifico de la venta.



c) Lugar de venta de las bases, costo y forma de pago de las mismas.

d) Fecha, hora y lugar para la recepcion de propuestas.

e) El idioma en que se recibiran las propuestas, sera invariablemente en espafiol.
f)  Fecha, hora y lugar en que se dard a conocer el resultado.

g) Condiciones de pago.

Il. Requisitos especiales:
a) Cuando la licitaciéon publica se formule para adquisiciones de bienes muebles, debera contener ademas la
descripcion general de los bienes muebles y la cantidad solicitada.
b) Cuando la licitacion publica se formule para la adquisicién de servicios debera contener ademas: el alcance
y descripcién del servicio solicitado, el capital contable requerido, y la fecha de inicio y terminacién del servicio.

De las propuestas.

Los interesados deberan adjuntar a su propuesta, otorgando a la convocante los elementos necesarios para
comprobar su veracidad, la siguiente documentacion:

a) Tratandose de personas morales, copia del acta constitutiva y modificaciones en su caso.
b) Documentaciéon que compruebe su capacidad técnica y experiencia en trabajos similares.
c) Documentacién actualizada que compruebe el capital contable requerido.

d) Registro Federal de Contribuyentes.

e) Condiciones de pago.

Las propuestas efectuadas con relacién a licitaciones publicas de adquisiciones de bienes o servicios, se recibiran
en sobre cerrado.

Articulo 12.-Las licitaciones publicas podran ser locales, nacionales o internacionales, segun los proveedores a
quienes se dirijan, atendiendo a la naturaleza del bien o servicio requerido.

La convocatoria para tomar parte en las licitaciones sefialadas con antelaciéon, debera publicarse en el Periédico
Oficial "El Estado de Colima" y en uno de los diarios de amplia circulacién locales 6 nacionales, segun sea el caso.

Las licitaciones publicas, segun sea el caso, se sujetaran a lo establecido en la Ley, el presente Reglamento y en
las bases de la Convocatoria que al efecto emita la Oficialia Mayor.

Articulo 13.- Cuando se lleven a cabo operaciones en materia de adquisiciones de bienes o servicios a través de
concurso, debera observarse lo siguiente:

l. La Oficialia Mayor debera formular una invitacién por escrito, a cuando menos tres proveedores registrados en
el padron municipal de proveedores, que correspondan al giro comercial o de servicios de que se trate.

Il. Las propuestas efectuadas por los proveedores, deberan presentarse en sobre cerrado, segun corresponda.
El sobre cerrado a que hace referencia este articulo podra entregarse, a eleccion del licitante, en el lugar de
celebracién del acto de presentacién y apertura de proposiciones; a través del servicio postal o de mensajeria,
o por medios remotos de comunicacion electrénica, conforme a las disposiciones administrativas que
establezca la Contraloria.

En el caso de las proposiciones presentadas por medios remotos de comunicacién electrénica el sobre sera generado
mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacion de tal forma que sea inviolable,
conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca la Contraloria.

Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas autégrafamente por los licitantes o sus apoderados; en el caso
de que éstas sean enviadas a través de medios remotos de comunicacion electrénica, se emplearan medios de
identificaciéon electrénica, los cuales produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos
correspondientes y, en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio.

La Contraloria operara y se encargara del sistema de certificacion.

Articulo 14.-Las erogaciones para el pago de adquisiciones de bienes o servicios mayores a 11,150 salarios minimos,
requeriran de la aprobacion del H. Cabildo.



Articulo 15.-No podran intervenir en ninguna instancia de la licitacién, concurso o adjudicacién en caracter de
proveedor, representante legal o mandatario de las empresas proveedoras, las siguientes personas fisicas o0 morales:

l. Los servidores publicos del Ayuntamiento o miembros del Comité que puedan incidir en el resultado de
adjudicacion de bienes o servicios.

Il. Sus coényuges, concubinas, concubinarios, parientes consanguineos o por afinidad en linea recta o colateral
hasta el tercer grado; o para terceros con los que tengan relaciones profesionales, laborales, o de negocios;
0 para socios o sociedades de las que el servidor publico o las personas antes referidas formen parte.

M. Las personas fisicas 0 morales que por cualquier causa se encuentren en mora en otro contrato o pedido
celebrado con el Ayuntamiento.

V. Proveedores que no hubieren cumplido sus obligaciones contractuales respecto de las materias que regula este
Reglamento, por causas imputables a ellos.

V. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por disposicién de la normatividad
aplicable, en términos del Articulo 50 de la Ley.

Articulo 16.- En las cotizaciones que presenten los proveedores, por escrito, deberd pactarse preferentemente la
condiciéon de "precio firme". Esta condicién serd forzosa para plazos de entrega hasta de treinta dias naturales
contados a partir de la fecha de recepcion de la orden de compra o firma del contrato respectivo.

Las cotizaciones deberan especificar: productos cotizados: marca, caracteristicas técnicas, tiempo de entrega,
condiciones de pago, IVA desglosado, garantia de producto. Ademas, la cotizacién debera ser presentada bajo el
nombre de persona fisica o persona moral bajo la cual factura.

Para el caso de que la invitaciéon sea por medios fisicos, la Direccién debera anexar un formato para ser llenado por
el proveedor, que incluya los aspectos sefialados en el parrafo precedente.

Articulo 17.-El precio podra estar sujeto a la aplicacion de la férmula de escalacién, siempre y cuando en la misma
se analicen y consideren las siguientes variables, sujetas a verificacion por parte del Ayuntamiento:

l. La mano de obra directa.

Il. La materia prima nacional.

M. La materia prima importada.

V. Las partes o equipos comprados en el pais.

V. Las partes o equipos comprados en el extranjero.
VI. Los procesos externos (maquilas).
VII.  Otros aspectos, excepto costos financieros o comisiones a terceros.

Para que pueda aplicarse la féormula de escalacién serd necesario que el proveedor, después de entregados los bienes,
demuestre mediante facturas o mediante el contrato colectivo de trabajo las variaciones que, con caracter de
inevitables, hubiesen ocurrido en sus costos.

Articulo 18.-Para decidir la adquisicién de bienes o servicios, se tomaran en consideracion entre otros los siguientes
elementos:

l. La existencia en almacén y la estimacién de consumo, la disponibilidad en el mercado y tiempo de entrega
de los bienes o servicios.

Il. La necesidad y justificacion de la compra de los bienes o servicios.

M. La oportunidad de la compra, en relacion con los recursos financieros disponibles y la expectativa de los
precios.

V. La existencia de una partida expresa sefialada en el presupuesto y que se cuente con saldo disponible.

Articulo 19.-La seleccién que se haga del proveedor, serd tomando en consideracion los siguientes elementos:

l. El precio del bien o servicio.

1. La calidad del mismo.

M. Las condiciones del contrato.

V. La garantia que se ofrece.

V. Su inscripcién en el Padrén de Proveedores.



Articulo 20.-Se dara el caso de proveedor Unico cuando:

l. Se realice licitaciéon publica y exista falta de concurrencia de proveedores que obligue al Ayuntamiento y al
Comité a recurrir a un proveedor determinado.

Il. Cuando la adquisicién tenga caracter de urgente, por razén de situacién extrema o necesidad inmediata.

M. Cuando se trate de bienes o servicios en los cuales un solo proveedor pueda satisfacer tal demanda, no obstante
debera presentar formalmente sus cotizaciones, sujetdndose en su caso a la aprobacién del Comité.

Articulo 21.- Para los efectos de preferencia de proveedores de bienes o servicios, en igualdad de circunstancias se

atendera bajo el siguiente orden:

l. Sociedades cooperativas y empresas ejidales.

Il. Empresas privadas o mixtas establecidas en el Municipio.

M. Empresas privadas o mixtas establecidas en el Estado de Colima.

V. Empresas establecidas fuera del Estado de Colima.

V. En la adjudicacion de las adquisiciones, servicios y arrendamientos se preferira, en igualdad de circunstancias,
a las personas fisicas o morales que cuenten con el Certificado de Empresa Colimense, en los términos de
la Ley de Fomento Econémico para el Estado. Al efecto, las bases de la licitacion podran establecer
porcentajes diferenciales de precio a favor de las mismas, los cuales no podran ser superiores al cinco por
ciento, conforme lo establece el Articulo 11 de la Ley.

TITULO TERCERO
Del registro del Padrén de Proveedores

CAPITULO UNICO

Articulo 22.-La Direccién, sera la entidad responsable de integrar y operar el Padrén de Proveedores del Ayuntamiento;
ademas, clasificara a las personas inscritas en él, de acuerdo con su actividad, capacidad técnica y demas
caracteristicas que los identifique.

La clasificacién que circunscribe este articulo, debera ser considerada por la Direcciéon en la convocatoria y
formalizacién de las operaciones que establece y regula el presente Reglamento.

Las personas inscritas en el Padron de Proveedores del Ayuntamiento deberan comunicar, a la Direccion, las
modificaciones relativas a su naturaleza juridica, representacién legal, domicilio, actividad, capacidad técnica,
econémica y representaciéon cuando tengan lugar, durante los primeros treinta dias posteriores al acto que
corresponda.

El registro en el padron de proveedores tendra una vigencia anual y podra ser modificado cuando las circunstancias
lo exijan.

Para el tramite de renovacioén del registro en el Padron, los proveedores deben presentar la solicitud correspondiente
ante la Direccién, dentro de los tres primeros meses del afio siguiente al vencimiento del registro.

Articulo 23.- EI Padrén de Proveedores del Ayuntamiento se formara con las personas fisicas y morales que deseen
enajenar mercancias, materias primas y bienes muebles, o bien arrendar o prestar servicios al Municipio. Las
personas fisicas y morales interesadas en inscribirse en el Padrén deberan cumplir los siguientes requisitos:

l. Solicitar su inscripciéon en los formatos que apruebe y autorice el Comité;

Il. Cuando se trate de personas morales deberan exhibir copia certificada de la escritura 0 acta constitutiva
actualizada, dejando acreditada la personalidad juridica del representante;

M. Demostrar solvencia moral, seriedad y capacidad para la produccién o suministro de mercancias, materias
primas, bienes muebles, y en su caso para el arrendamiento de éstos, o bien en la prestacion de servicios;

IV.  Acreditar haber cumplido con las inscripciones y registros que exijan las disposiciones del orden fiscal o
administrativo;

V. Proporcionar la informacion complementaria que demande el Comité y las normas juridicas aplicables; v,

VI. Las demas que establezca el procedimiento establecido por la Oficialia Mayor.

Articulo 24.-La Direccién, resolvera la solicitud de inscripcién dentro de los cinco dias habiles de presentada la misma,
comunicando al aspirante si se le otorga o no la cédula de registro correspondiente. En caso de no resolverse en tiempo



la solicitud, se entendera que ha sido aprobada y la Direccién estara obligada a su inscripcién forzosa en el padron.
Si la solicitud resultara confusa o incompleta, se apercibira al solicitante para que, en un término de cinco dias habiles,
contados partir de que tenga conocimiento de esta circunstancia, la aclare o complete; en caso contrario, se le tendra
por no presentada.

Articulo 25.-Sera facultad de la Direccion, previo acuerdo del Comité, suspender o cancelar el registro de un proveedor
integrante del Padron Municipal, cuando incurra en alguno de los siguientes supuestos:

M.
V.

VI.
VII.

VIII.

La informacién que se proporcione para la inscripcion y resulte falsa, o haya mediado dolo o mala fe en la
adjudicacion del pedido o contrato, en su celebracién o en su cumplimiento;

No cumpla en sus términos con algiin pedido o contrato por causas imputables a él, y perjudique con ello los
intereses del Municipio;

Incurra en actos, practicas u omisiones que lesionen el interés general o el de la economia del Municipio;
Se declare en quiebra;

Haya aceptado pedidos o firmado contratos en contravencion a lo establecido por este Reglamento, por causas
gue le fueran imputables;

Se le declare inhabil legalmente para celebrar actos o contratos de los regulados por este Reglamento;
Cuando el proveedor no actualice la informacién que le requiera la Direccién, de conformidad con los requisitos
establecidos en este Reglamento; v,

Cuando habiendo estado inscrito en el referido Registro el proveedor incurra en alguno de los supuestos a que
alude el articulo 15 de este Reglamento. En todo caso la cancelacion procede ante la falta de personalidad y/
o personeria del proveedor y/o su representante.

Articulo 26. La Direccién notificara al proveedor de la cancelaciéon o suspension del registro, sefialandole un plazo de
cinco dias habiles para que manifieste ante la Oficialia Mayor, lo que a su derecho convenga, respecto a ello.

El Oficial Mayor, valorara los argumentos y elementos de prueba aportados por el proveedor, procediendo a notificarle
la revocacion, modificacién o confirmacion de la resolucion inicial.

Contra la negativa de la inscripcién, o determinacion de la suspensién o cancelacion del registro en el padrén municipal
de proveedores, el interesado podra interponer recurso de inconformidad, en los términos establecidos por la Ley.

Articulo 27. Los contratos que celebre el Ayuntamiento deberan ser en condiciones de igualdad y equidad hacia los
proveedores con registro vigente en el padron.

TITULO CUARTO
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y CONTRATACION DE SERVICIOS

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 28. Las adquisiciones sujetas a la autorizacion del Comité, seran las que excedan de 850 salarios minimos,
al dia de la expedicién o firma de la orden de compra o el contrato respectivo.

CAPITULO Il
De su integracion

Articulo 29. EI Comité estara integrado por las siguientes personas que tendran el caracter de propietarios, quienes
ademas deberan contar con sus respectivos suplentes:

a)
b)
c)

Un Presidente, que sera el Oficial Mayor.
Un Secretario Técnico, que sera el Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Control Patrimonial.
Diez Vocales, que seran:

El Sindico Municipal;

El Presidente de la Comisiéon de Patrimonio Municipal;

El Presidente de la Comisién de Obras y Servicios Publicos;
El Presidente de la Comisién de Hacienda Municipal;



e) El Secretario del H. Ayuntamiento;
f)  El Tesorero Municipal;
g) Un representante de la Camara Nacional de la Industria de la Transformacién (CANACINTRA);
h) Un representante de la Camara Nacional de Comercio (CANACO);
i)  Un representante de la Camara Mexicana de la Industria de la Construcciéon (CMIC).
i) Un regidor de cada uno de los partidos politicos representados en el Cabildo, que no tengan representatividad
en el Comité.
V. El Contralor Municipal.

Los miembros del Comité de Compras duraran en su encargo hasta en tanto no ocupen el respectivo puesto otras
personas designadas por el Ayuntamiento o sean sustituidos por los organismos que representen, segun el caso.

Los cargos de los miembros del Comité son honorificos por lo que no se recibe remuneracién econémica por su
ejercicio y tratdndose de servidores publicos, sus funciones son inherentes al cargo que desempefien. Los
representantes de la sociedad que forman parte del Comité carecen de la calidad de servidores publicos.

Articulo 30.-El Presidente y los diez vocales del Comité, tendran derecho de voz y voto en las decisiones del mismo;
en lo que se refiere al Secretario y al representante de la Contraloria Municipal sélo tendra voz.

Articulo 31.-La designacién de cada suplente se hara por su titular, seleccionandolo de entre los miembros de su
comision edilicia, dependencia u organismo que represente, mismos que deberan tener el nivel jerarquico inmediato
inferior, a excepcion del Tesorero Municipal, quien debera designar como su suplente al Director de Egresos de dicha
dependencia.

Articulo 32.-Las personas y organismos integrantes del Comité, seran notificados de que forman parte del mismo,
por conducto de la Oficialia Mayor.

Las notificaciones anteriores se comunicaran al Cabildo por escrito, a través del Oficial Mayor, dentro de los treinta
dias posteriores al ingreso del Comité.

CAPITULO IlI
De las facultades

ARTICULO 33.-Son facultades del Comité:

l. Las funciones establecidas en el articulo 21 de la Ley;

Il. Establecer y aprobar los mecanismos a efecto de autorizar los servicios de suministro de combustible,
lubricantes, teléfono, energia eléctrica y otros de consumo permanente, que el Ayuntamiento requiera para
garantizar la prestacién del servicio publico municipal.

M. Seleccionar al proveedor de los bienes o servicios de cada requisicion, con excepcién de aquellos casos que
no le correspondan en atenciéon a las normas fijadas en este ordenamiento.

V. Proponer las politicas, sistemas, procedimientos y demas lineamientos que regulen las adquisiciones de
bienes o servicios.

V. Supervisar periddicamente el padrén de proveedores.

VI. Las demas que se asignen por parte del Cabildo o aquellas que le resulten necesarias para su mejor
funcionamiento.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o a la opinién que emita en lo particular,
respecto al asunto sometido a consideracion, con base en la documentaciéon que sea presentada. En este sentido,
las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité, no comprenden las acciones u omisiones que
posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacién o en el cumplimiento de los
contratos.

Articulo 34.-EI Comité funcionara bajo la direccion del Presidente, quien coordinara las sesiones y tendra las
siguientes facultades:

l. Convocar por conducto del Secretario a las sesiones ordinarias y extraordinarias;
Il. Presidir las sesiones del Comité, teniendo voto de calidad en caso de empate;



M. Promover la participacion de instituciones, empresas o particulares que se dediquen a la comercializaciéon de
productos que requiera el Ayuntamiento;
V. Elaborar los formularios a que se sujetaran los procedimientos del Comité.

V. Proponer por conducto del Secretario, la relacion de materias y equipo que requiera el Ayuntamiento para
conocimiento y ofertacion de las empresas;

VI. Ejecutar las resoluciones que dicte el Comité en las sesiones correspondientes;

VIl.  Comunicar al Presidente Municipal de los acuerdos tomados por el Comité; y

VIIl.  Cuidar que las empresas adjudicatarias de las contrataciones, garanticen los materiales y equipo suministrado

al Ayuntamiento.
Articulo 35.-El secretario tendra las siguientes facultades:

l. La elaboracién y expedicion de las Convocatorias, de las 6rdenes del dia y del listado de los asuntos que se
trataran, incluyendo los soportes documentales necesarios, asi como remitirlos a cada integrante del Comité.

Il. Revisar que los acuerdos del Comité se asienten en el acta respectiva.

M. Levantar el acta de cada una de las sesiones, debiendo firmarse al margen y al calce por todos y cada uno de
los miembros del Comité asistentes a la sesién que se hace constar en dicha acta. Al acta se anexan los
documentos relacionados con las decisiones tomadas tales como la convocatoria de la sesion, lista de
asistencia, presentacioén de la orden del dia y estudio comparativo de las cotizaciones recibidas.

IV.  Verificar que los integrantes del Comité firmen las propuestas de adquisiciones que se aprueben, mismas que
deberan anexarse a la documentacion que ampara la compra al momento de enviarse a la Tesoreria para su
pago.

V. Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado.

Articulo 36.-Los Vocales podran hacer los comentarios que estimen convenientes sobre calidad y marcas de los
productos y servicios que requiera el Ayuntamiento.

Articulo 37.-Cuando el Comité lo estime necesario, podra invitarse a personas fisicas o morales que ayuden a
esclarecer alguna duda en torno a las adquisiciones susceptibles de realizarse por el Ayuntamiento, participando
Gnicamente con voz informativa.

Articulo 38.-Para que una cotizacién en materia de bienes y servicios pueda ser discutida y aprobada por el Comité,
debera reunir ademas de los siguientes requisitos sefialados en el Articulo 6° del presente Reglamento, los siguientes:

l. Que exista una requisicién o solicitud de compra emitida en forma individual por cada dependencia.
Il. Que se haya entregado al Secretario del Comité, con anticipacion a la celebracién de la sesién en que se va
a discutir, ademas de contener un estudio comparativo de mercado.

Articulo 39. - El Presidente Municipal tendra el derecho de veto, cuando a su juicio la adquisicién de bienes o servicios
afecte los intereses del Ayuntamiento, no pudiendo volver a presentarse para autorizacion la propuesta en los mismos
términos.

Articulo 40.-El Secretario del Comité estara autorizado para adquirir aquellos bienes o servicios que por su uso o0 monto
son dificiles de determinar "a priori" y, por tanto, de obtener la autorizacién del Comité respecto del proveedor
seleccionado. Entre estos bienes o servicios se pueden citar: los combustibles, las medicinas, las refacciones
automotrices, los alimentos, etc., y en estos casos, se cubrira el procedimiento siguiente:

l. El Secretario del Comité recibira de la dependencia, el estimado de consumo de los bienes o servicios antes
mencionados, por un periodo de tres meses.

Il. El Secretario del Comité, tras haber realizado un analisis y una evaluacién del consumo estimado, presentara
al Comité las cotizaciones de cuando menos dos proveedores, con la finalidad de obtener la aprobacion del
mismo para expedir "orden de compra abierta" por monto especifico, sujeta a consumo por agotamiento, o, en
su caso, a la emisién de 6rdenes de compra parciales.

Articulo 41.-Las Sesiones del Comité se celebraran en los términos siguientes:

l. Sesiones Ordinarias. EI Comité debera sesionar por lo menos una vez al mes. El Presidente del Comité
realizara la Primera Convocatoria, con anticipaciéon de 48 horas, en la que se sefiale el orden del dia a que se
sujetara la sesion.



El Presidente realizara la Segunda Convocatoria a Sesién con 24 horas de anticipacion, en el caso de que no
exista quérum legal.

Il. Sesiones Extraordinarias. Podran celebrarse cuando a juicio del Presidente se justifique, para el oportuno
despacho de las solicitudes, debiendo citar por escrito oportunamente a sus miembros, con la anticipacion
necesaria para que conozcan del asunto.

M. Las sesiones se realizaran en el lugar que se indique en la convocatoria. El quérum legal requerido para sesionar
vélidamente es de la mitad mas uno de los miembros del Comité. En caso de no existir quérum a la hora
sefialada en la Primera Convocatoria, se hard una espera de treinta minutos. Al finalizar se declarara
formalmente instalada la Sesi6on con los miembros presentes, conforme a la Segunda Convocatoria.

V. En ausencia del Presidente del Comité o de su suplente, las reuniones no podran llevarse a cabo.

V. El Orden del Dia, junto con los documentos correspondientes de cada reunién, se entregara a los integrantes
del Comité, con la anticipacion suficiente para que sea de su conocimiento.

VI. Los cuadros o documentos del asunto que se pretenda sea analizado, deberan contener como minimo lo
siguiente:

a). La informacién resumida del asunto que se propone analizar, o bien la descripcién genérica de los bienes o
servicios que se pretendan adquirir, arrendar o contratar, asi como su monto estimado.

b). Indicacién acerca de si los precios seran fijos o sujetos a ajuste, y las condiciones de entrega y pago.

c). Laindicacion de la documentacién soporte que se adjunte para cada aspecto, dentro de la cual se considerara
la que acredite la existencia de suficiencia presupuestaria.

d). Elformato debera estar firmado por el Secretario, responsabilizandose de que la informacién contenida en el
mismo sea la proporcionada por las areas respectivas. Asimismo, las especificaciones técnicas seran
firmadas por el titular del area responsable del asunto que se someta a consideraciéon del Comité.

VII.  Una vez que el asunto sea analizado por el Comité, el formato a que se refiere la fracciéon anterior debera ser
aprobado por la mayoria de los asistentes a la sesion; en caso de empate, el Presidente del Comité tendra voto
de calidad, y posteriormente sera firmado por cada asistente con derecho a voto.

Las abstenciones se sumaran al voto de la mayoria.
Las votaciones se realizardn en forma econémica, excepto cuando alguno de los miembros solicite se hagan
nominalmente o por cédula, previa aprobacién del Comité.

VIIl. De cada reunion se levantara acta que serd firmada por todos los que hubieren asistido a ella, misma que se
aprobara a mas tardar en la reunién ordinaria inmediata posterior. En dicha acta se agregaran los documentos
relacionados con las decisiones tomadas, tales como: convocatoria a la sesion, lista de asistencia,
presentacion del orden del dia y estudio comparativo de las cotizaciones recibidas. Igualmente, se asentaran
el sentido del acuerdo tomado por los miembros con derecho a voto y los comentarios relevantes en cada caso.
Los invitados firmaran el acta como constancia de su participacion.

IX. En el orden del dia se incluird un apartado correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las
reuniones anteriores.

X. En asuntos generales sélo podran incluirse asuntos de caracter informativo; y

XI. En la primera reunién de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del Comité el calendario de
reuniones ordinarias, el volumen de adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizados.

Articulo 42.-El informe trimestral de la conclusién de asuntos dictaminados conforme lo establece el articulo 21,
fraccién IV de la Ley, incluyendo las licitaciones publicas; y los resultados generales de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios se presentaran por el Presidente del Comité dentro de los primeros quince dias de enero,
abril, julio y octubre de cada afio, cubriendo como minimo los aspectos referentes a:

l. Los procedimientos de contratacién que, conforme al articulo 41 de la Ley, hayan sido dictaminados
favorablemente por el Comité, asi como las licitaciones publicas celebradas. En ambos casos se incluiran los
avances respectivos hasta la formalizacion del contrato correspondiente.

Il. Los contratos en los que el proveedor haya incurrido en atraso, y los supuestos en que se haya autorizado el
diferir los plazos de entrega de los bienes o prestacion de servicios.

M. Las inconformidades recibidas, a fin de que el Comité cuente con elementos para propiciar medidas tendientes
a subsanar las deficiencias, que en su caso estuvieron ocurriendo en las areas encargadas de realizar
procedimientos de contratacion.

V. El estado que guarden los procedimientos de aplicaciéon de garantias, por la rescisién de los contratos por el
no reintegro de los anticipos.

V. El porcentaje de contrataciones realizadas de acuerdo a los procedimientos de contrataciéon a que se refiere
el articulo 42 de la Ley.



VI. Las operaciones en que el titular de la dependencia ejerza la facultad de no someter alguna contratacién al
procedimiento de licitacién publica, por encontrarse en alguno de los supuestos del articulo 41 de la Ley.

Articulo 43.-La informacion y documentacién que se someta a la consideracion del Comité seran de exclusiva
responsabilidad del area que la formule.

TITULOQUINTO
De las Adquisiciones de bienes o servicios efectuadas sin la intervencion del Comité

CAPITULO UNICO

Articulo 44.-No deberan someterse a consideracion del comité los procedimientos de contratacién cuya adjudicacion
se fundamente en el articulo 42, incisos a) y b) de la Ley, asi como los procedimientos de contratacion que se hayan
iniciado sin dictamen del Comité.

Todas las adquisiciones de bienes o servicios iguales o menores a 100 salarios minimos, se realizaran por
adjudicacion directa y no requeriran autorizacién del Comité. En estos casos se debera informar posteriormente a
los miembros del Comité sobre tales adquisiciones, a través de informes trimestrales.

Se podran llevar a cabo adquisiciones por adjudicacion directa, sin mediar concurso o licitacién, con tres cotizaciones
y con visto bueno del Comité, cuando el monto de la operacion sea de 101 y hasta 850 salarios minimos.

La Direccion debera presentar al Comité, para su visto bueno; en la sesién posterior a la fecha en que se realizé la
adquisicion, sefialada en el parrafo precedente; un cuadro comparativo de las adquisiciones realizadas, cuando el
monto de cada operacién sea mayor a 100 y hasta 850 dias de salario minimo general vigente en el Estado.

Articulo 45.-Los titulares de las dependencias municipales, podran contratar adquisiciones y servicios cualquiera que
fuere el monto de estas operaciones, sin mediar concurso o licitaciéon y sin participacion previa del Comité, en los
casos siguientes:

l. Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente
de alguna zona o region del Municipio, como consecuencia de desastres producidos por fendmenos naturales;

Il. Derivado de caso fortuito o de fuerza mayor, cuando no sea posible obtener bienes o servicios mediante el
procedimiento de licitacién publica en el tiempo requerido para atender la eventualidad de que se trate; en este
supuesto, las cantidades o conceptos deberan limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla;

M. Se trate de adquisiciones de bienes que realicen las dependencias y entidades para su comercializacién o para
someterlos a procesos productivos, en cumplimiento de su objeto o fines propios expresamente establecidos
en el acto juridico de su constitucién.

Estas contrataciones se realizaran previo acuerdo y aprobacioén escrita del Presidente Municipal y del Presidente del
Comité, donde se asentaran las circunstancias bajo las que se efectlo la adquisicién, y posteriormente, por medio
del Presidente o del Secretario del Comité, esto se hara del conocimiento del Comité, sélo para fines informativos.

Articulo 46.-Se permitira a las dependencias, realizar directamente adquisiciones a través del fondo revolvente de caja
establecido por la Tesoreria Municipal.

TITULOSEXTO
Del cumplimiento de los pedidos y la inspeccién de los bienes adquiridos

CAPITULO PRIMERO
Del Cumplimiento de los pedidos

Articulo 47.-Cuando se lleve a cabo la adquisicién de bienes y servicios, la persona en quien haya recaido la misma,
debera otorgar a satisfaccion de la Tesoreria Municipal la fianza que garantice el cumplimiento de la obligacién, por
el monto del que se trate el contrato u orden de compra, quedando sin efecto ésta al momento de cumplirse la
obligacién en los términos pactados.



Esta fianza debera amparar el monto total de la operacién y se entregara, si se trata de anticipos, al recibir el primero,
y si se refiere a cumplimiento de garantias, a la firma del contrato o recepcion de la orden de compra.

Para los efectos de este articulo, se entendera que los proveedores otorgan fianza para garantizar Unicamente el
cumplimiento de obligacién contratada y la calidad del bien o servicio, razén por la cual, si existiese incumplimiento,
responderan también por los dafios y perjuicios que resultaren por causa del mismo.

CAPITULO Il
De la inspeccion de los bienes adquiridos

Articulo 48.-El Contralor Municipal podra acudir a los almacenes municipales a realizar inspecciones para comprobar
la correcta utilizacién, manejo y destino de los bienes asignados a las dependencias municipales.

Articulo 49.-Si se realiza la inspeccién a que se refiere el articulo anterior, la Contraloria Municipal debera presentar
un informe detallado a las dependencias responsables y al Presidente Municipal, quien, con fundamento en los
Articulos contenidos en el Capitulo lll, Titulo Octavo, de la Ley del Municipio Libre, podra fincar responsabilidad e
imponer las sanciones a que hubiere lugar.

TITULO SEPTIMO
DE LAS SANCIONES Y RECURSOS

CAPITULO |
De las Sanciones

Articulo 50.-A los infractores del presente Reglamento, les seran impuestas las sanciones siguientes:

l. Si se trata de Servidores Publicos, les sera aplicable la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Colima y sus Municipios.

Il. Si el infractor no tiene el caracter de servidor publico, se le impondran las sanciones que se prevén en los
ordenamientos legales aplicables, sin perjuicio, en su caso, de exigir la responsabilidad civil o penal.

CAPITULO Il
De los Recursos

ART. 51 Contra actos y resoluciones dictadas en aplicacion de este Reglamento procedera alguno de los recursos
previsto en el Titulo Cuarto, Capitulo Primero, de la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Colima y sus
Municipios.

ART. 52 Seré optativo para el particular interponer el recurso a que se refiere el articulo anterior o promover
directamente el juicio de nulidad ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de Colima.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las reformas y adiciones al presente Ordenamiento entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién
en el Periodico Oficial "EL ESTADO DE COLIMA™".

SEGUNDO.- Los procedimientos de adquisicién iniciados antes de que entre en vigor el presente Reglamento, seran
concluidos en los términos pactados y de acuerdo con la normatividad vigente en la fecha de operacion.

TERCERO.- La Oficialia Mayor debera integrar el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios en los términos previstos por este Reglamento dentro de los quince dias siguientes su entrada en vigor.

CUARTO.- Para todo lo no previsto en este Ordenamiento, sera aplicable la Ley de Adquisiciones, Servicios y
Arrendamientos del Sector Publico en el Estado de Colima.

Por tanto, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 47, fraccion |, incisos a) y f), de la Ley del Municipio Libre
del Estado de Colima, mando se imprima, publique, circule y se le dé el debido cumplimiento.

Dado en el Salén de Cabildo del H. Ayuntamiento de Coquimatlan Colima, a los 10 dias del mes de octubre de 2011.



RUBRICAS:

ING. JOSE JUAN MICHEL RAMIREZ, PRESIDENTE MUNICIPAL. Rubrica. ING. ROBERTO NAVARRO LOPEZ,
SINDICO MUNICIPAL. Rdbrica. LICDA. ARACELI VARGAS AVINA, REGIDORA MUNICIPAL. Rubrica. LICDA.
HIMELDA MERAZ SANCHEZ, REGIDORA MUNICIPAL. Rubrica. DR. J. GUADALUPE PIZANO ANGUIANO,
REGIDOR MUNICIPAL. Rubrica. C. ANGEL CORTEZ MACIAS, REGIDOR MUNICIPAL. Rubrica. PROFR. JUAN
MANUEL OROZCO LOMELI, REGIDOR MUNICIPAL. Rbrica. PROFR. SERGIO HERNANDEZ TORREZ, REGIDOR
MUNICIPAL. Rabrica. LIC. ORLANDO LINO CASTELLANOS, REGIDOR MUNICIPAL. Rubrica. ING. RAFAEL CRUZ
NAVARRO, REGIDOR MUNICIPAL. Rubrica. LIC. RAMON ALEJANDRO MICHEL RAMOS, SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO. Rubrica.

INTERVINIERON LOS MUNICIPES

ING. ROBERTO NAVARRO LOPEZ.
SINDICO MUNICIPAL

LICDA. ARACELI VARGAS AVINA REGIDORA MUNICIPAL
LICDA. HIMELDA MERAZ SANCHEZ REGIDORA MUNICIPAL

C. ANGEL CORTES MACIAS REGIDOR MUNICIPAL

DR. J. GUADALUPE PIZANO ANGUIANO REGIDOR MUNICIPAL
PROFR. JUAN MANUEL OROZCO LOMELI REGIDOR MUNICIPAL

PROFR. SERGIO HERNANDEZ TORRES REGIDOR MUNICIPAL
LIC. ORLANDO LINO CASTELLANOS REGIDOR MUNICIPAL

ING. RAFAEL CRUZ NAVARRO REGIDOR MUNICIPAL

ING. JOSE JUAN MICHEL RAMIREZ, PRESIDENTE MUNICIPAL. Rubrica. LIC. RAMON ALEJANDRO MICHEL
RAMOS, SECRETARIO H. AYTO. Rubrica.



